
 

OFFRE DE STAGE EN MEDIATHEQUE - POLE PATRIMOINE 

 

CONTEXTE 

La Ville de Valenciennes recherche pour une durée de 6 mois un-e stagiaire pour aider au 

catalogage des collections de livres anciens et de manuscrits de la Médiathèque Simone Veil. 

Cette opération s’inscrit dans le cadre du plan national de signalement des fonds 

patrimoniaux des bibliothèques françaises initié par le Ministère de la Culture et la 

Bibliothèque nationale de France.  

 

MISSIONS 

- Assurer le catalogage des fonds de manuscrits et d’archives au format EAD (Encoded 

Archival Description) dans l’outil TAPIR mis à disposition par le service du Catalogue collectif 

de France de la Bibliothèque nationale de France, 

- Effectuer le catalogage des fonds d’imprimés anciens antérieurs à 1914, au format 

Unimarc, dans le respect de la recommandation "Catalogage des monographies anciennes : 

description bibliographique et données d’exemplaire" : 

https://www.bnf.fr/fr/catalogage-des-monographies-anciennes-description-bibliographique-

et-donnees-dexemplaire 

Ce chantier de catalogage sera conduit sous l’autorité du responsable du pôle Patrimoine de 

la médiathèque. 

DUREE ET CONDITIONS 

Le stage représentera 6 mois à temps plein au total, soit d’affilée soit en plusieurs parties 

avec adaptation possible des horaires suivant le cadre d’enseignement de la candidate ou du 

candidat. Il fera l’objet de la gratification légale prévue pour les stages de plus de 2 mois. 

PROFIL RECHERCHÉ 

- Etudes en filière métiers du livre 

- Connaissance du livre ancien, des règles de catalogage des livres imprimés anciens et des 

manuscrits, du format Unimarc  

- Connaissances en histoire du livre 

- Connaissances en latin appréciées 

- Rigueur, méticulosité 

- Autonomie, sens des responsabilités. 

 

Contact : Jean-François HANNECART directeur-adjoint au 03.27.22.57.03 ou Anne VERNEUIL 

directrice au 03.27.22.57.02 
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